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ACTA No. 006 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: ACTA DIAS ALISTAMIENTO 2 TRIMESTRE 

CIUDAD Y FECHA: 
Ibagué, 15, 16 y 20 de 

abril de 2026 

HORA INICIO: 

7: 30 am 

HORA FIN: 

12:30 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente Nave 1 
DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Industria y de la Construcción 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Asistencia de los instructores 

2. Presentación agenda de trabajo 

3. Directriz de trabajo a desarrollar 

4. Socialización del planeador correspondiente al 2 trimestre 

5. Presentación formato informe 1 trimestre 

6. Socialización metas de las formaciones de la coordinación académica 

7. Explicación portafolio del instructor en el drive 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Organizar y orientar el desarrollo de los días de alistamiento del segundo trimestre mediante 

la verificación de asistencia de los instructores, la presentación de la agenda de trabajo, la 

definición de directrices, la socialización del planeador del trimestre, las metas de formación 

de la coordinación académica y la correcta gestión del portafolio del instructor en el drive 

institucional. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Se toma la respectiva asistencia d ellos instructores con el respectivo formato. 
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2. El coordinador académico Luis Guillermo Falla Ramirez presenta la respectiva agenda 

a trabajar para los días de alistamiento. 
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3. Desarrollar dependiendo las agendas cada una de las actividades para cumplir con todo 

lo deseado; plan de trabajo, planecaion pedagogica, poryecto formativo, guias de 

aprendizaje, instrumentos de evaluacion,material de apoyo, etc. Que son indispensables 

para el proceso academico y el desarrollo de imoartir las formaciones 

 

4. Se socializa la planeacion de los instructores en el planeador para cumplir con las horas 

establecidas y se denpenjan dudas. 

 

5. El coordinador presenta formato de informe 1 trimestre. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. El coordinador socializa y presenta por estadisticas formaciones de tituladas, 

campesena, complementarias, inpec, casa de la mujer ICBF, economia popular, 

formacion continua, desplazados. 

• Metas ya cumplidas 

• Metas faltantes por cumplir 

 

7. Se expica el portafolio del instructor para cargar todas las evidencias de semana de 

alistamiento al drive el cual en dias anteriores fue compartida por la coordinación en la 

cual cada una tiene subcarpetas especificas: planear- ejecutar- evaluar. 
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CONCLUSIONES 
Durante la jornada de alistamiento del segundo trimestre se cumplió satisfactoriamente con 

el desarrollo de la agenda propuesta, garantizando la participación de los instructores y la 

claridad en las directrices académicas a seguir. Se logró la socialización del planeador, el 

formato de informe del primer trimestre y las metas de formación de la coordinación 

académica, permitiendo identificar avances y aspectos pendientes por fortalecer. 

Asimismo, se brindaron orientaciones claras sobre la organización del trabajo pedagógico y 

el uso adecuado del portafolio del instructor en el drive institucional, asegurando el correcto 

cargue de evidencias. En general, la jornada permitió alinear criterios, resolver dudas y 

establecer bases sólidas para el desarrollo eficiente de las actividades académicas durante el 

segundo trimestre. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
 15 de abril de 2026 Luis Guillermo 

Falla Ramírez 

Coordinador 

académico 

 

 

    

    

    

    



 

 

 
 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se  
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente 



 

 



 

 

 


